Cekos In Ekspert

Ha ocHoBy 4naHa 15. 3akoHa o gpxaBHoj ynpasu ("Cnyx6enHn rnacHuk PC", 6p. 79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18
- Op. 3aKoH 1 47/18) n unana 22. Ypeabe 0 KaHuenapujckom nocrnoBawy opraHa agpxasHe ynpase ("Cnyx6eHun
rnacHuk PC", 6p. 21/20 n 32/21),

MuHMCTap OpXXaBHe yrnpaBe 1 NlokanHe camoyrnpase JOHOCH

YMNYTCTBO
O KAHUENAPUJCKOM MOCJ10BAHKY OPIr'AHA IPXXABHE YIPABE

(Cn. rmacHuk PC 6p. 20/22)

OCHOBHM TeKCT Ha cHasu og 14/02/2022 , y npumeHu og 14/02/2022

|. YBOOHE OOPENBE

1. OBuM ynyTcTBOM BGnnke ce ogpehyje HaunH obaBrbaka KaHuenapujcKor NocnoBaka opraHa Ap>kaBHe ynpase,
cny>x6u HapogHe ckynwtnHe, npegcenHuka Penybnuke, Bnage, cBux umanaya jaBHux osnawhera, kao u opraHa
ayTOHOMHMX MOKpajuHa, onwTnHa, rpagosa u rpaga beorpaga (y garsem TEKCTY: opraHu).

2. OpraHnsauujy paga nucapHuLe U apxmBe Kao OpraH1M3alMoHuX jeauHuua rge ce obaerbajy nocrnosu
KaHuenapujcKor nocnoBaksa y ckrnagy ca 3akoHOM, ypeadoM 1 OBMM yNyTCTBOM ypehyjy opraHun n3 tavke 1. oBor
ynyTCTBa.

PykoBoguouu opraHa nmeHyjy agMMHUCTpaTope opraHa, ogpehyjy Bpcte n obum osnawhera nucapmma,
obpahuBayrma u gpyrum cny>x6eHmm nuummMa y Bean ca obaBrbaiem NocroBa KaHLenapmujCckor nocnoBatsa.

KaHuenapuja 3a nHcopmaLmoHe TEXHOMOMNje U enekTPOHCKY yrpaBy YCrocTaBrba U TEXHWYKM ogpKaBa
cobTBEPCKO peLLere 3a obaBrbare NOCNOBa KaHUenapujckor nocrnosawa - lNucapHuuy (y 4arbem TEKCTY:
MucapHuua) n Cuctem 3a ynpasrbawe JOKYMEHTMMA, Npeko oBnawheHor nuua spLum gyHKuujy AogMuHmucTpartopa
MucapHuue koju omoryhasa npuctyn MNucapHuum n Crucrtemy 3a ynpasrbakwe JOKYMeHTUMa AOMUHUCTpaTopy
opraHa v osnawheHoM nuuy, Kao 1 APXUBUCTM HAONEXHOr jaBHOr apxmBa KOora UMeHyje HaanexHu jaBHu apxums.

3. AoMuHMUCTpaTop opraHa ynucyje n Boauv WndapHuK kateropmja JOKYMEHTapHOr Matepuvjana ca pokosmma
yyBana (y garbem Tekcty: LndapHuk kaTeropuja), y cknagy ca NMCTOM KaTeropuja apxmscke rpahe u
AOKYMeHTapHOr Matepujana ca pokoBuMMa YyBaha, O4HOCHO akTOM O pa3BpcTaBaky apxvBcke rpafe u
AOKYMeHTapHOr Matepujana ca pokoBMMa YyBama.

LLindbapHuk kaTeropuja cagpxu: knacupukauujy npegmeTa n akata no matepuju, 03Haky NocTynka, 03HaKy U BpCTy
[OKYMEHTa 1 poK YyBatba.

MpeameTun n akTn ce knacudukyjy no Matepuju y eCeT rMaBHUX rpyna y cknagy ca ypenbom kojom ce ypehyje
KaHuenapujcko NocrnoBake opraHa ApkaBHe ynpase. Y OKBUpY OBe MNoaerne, Bpwn ce No geuumarniHoM CUCTEMY
Jarbe pallvnarwaBare rmaBHMX rpyna Ha rpyne (asoundpenn 6poj) n Ha nogrpyne (TpoumdpeHmn 6poj), ¢ 063mMpom
Ha cpoaHOCT 1 00MM NojeauHUX AenaTHOCTU, OAHOCHO 3adaTaka 1M nocrnosa obyxBaheHMX rnmaBHMM rpynama.

MocTynak ce o3HavyaBa TpoumdpeHnM Opojem, a JOKYMEHTapHU MaTepujan Koju YMHU NpeaMeT pa3BpcTaBsa ce Yy
jeoHy of BpcTa JOKyMeHaTa Koja ce o3HadvaBa Asoundpennm 6pojem, u To:

01 - NMoaHecak (3axTeB, npeanor, obpasad, npujasa, monba, NpeacTaBka, CaonwTeHwe, NOHyAa 1 Ap.),
02 - Mpwunor

03 - ObaBeLuTeEHE OpraHa



04 - Akt opraHa (peLuere 1 ap.)

05 - XKan6a

06 - Ognyka opraHa

07 - Tyxba

08 - Ognyka cyna

09 - 3axTeB 3a NoHaBIrbake NOCTYyMKa

10 - 3axTeB 3a ykmaamwe peluera

11 - MNMpenopyka 3awTUTHUKa rpahaHa

12 - Ognyka o 3axTeBYy 3a NOHaBMbake NOCTyNKa/yknaake peluera/npenopyke 3awtuTHUKa rpahaHa
13 - VicnpaBka rpeLuke y peLuemwy

14 - Vi3BewwTaj

15 - 3anucHuk

16 - 3akrbyyak

17 - MnaH

18 - Yroeop

19 - Muwene

20 - Hdopmaumja

21 - 3axTeB 3a NOKpeTahe NpeKpLIajHOr NOCTymnKa

22 - lMpekpLiajHn Hanor

23 - MNpekpliajHa npujasa

24 - KpusnyHa npujasa

25 - [NpwjaBa 3a npuBpedHnN NpecTyn

26 - Hanor 3a nHcnekumjckn Haasop

27 - YBepetbe nnu apyre ucnpase 0 YMkeHULIaMa O Kojuma ce Boam cnyxbeHa esnaeHumja
28 - YBepere Unu gpyre ucnpaee 0 YMkeHuLama o Kojuma ce He Boau cnyx0eHa eBugeHumja
29 - KoHKypc (1 gpyra akTa HacTana y KOHKYpPCHOM MOCTYMKY)
30 - Mponuc n gpyru onwTh akTn

31 - lMputyxba

32 - [Mpurosop

33 - Ognyka Bnage

34 - CarnacHoct

35 - nyeHua

36 - Cnyx6eHa Genellka

37 - EBnageHumja

38 - Cnopasym

39 - KoHTponHa nucTta

40 - Ycnosu



41 - IHTepHa peBusmja (QOKYMEHTapHU MaTepujan HacTao npu obaBrbaky NOCNOBa MHTEPHE PeEBU3NjE)

42 - JaBHa HabaBka (TeHAepcka AOKyMeHTaumja u gpyrn JOKyMeHTapHU maTtepujan HacTao npu obasrbary
nocnosa jaBHe HabaBke)

00 - [pyra BpcTa goKyMeHTa

PokoBe vyBara knacndukoBaHor 4OKyMeHTapHOr MaTepujana, y cknagy ca NMcToM KkaTeropuvja apxvecke rpahe u
OOKYMeHTapHOr MaTepujana ca pokoBuma YyBaka, ofgobpaBa ApXMBUCTA HAANEXHOr jaBHOM apxmBa NPUCTYNoM Y
MucapHuum nojeguHavHoj NUCTuU.

LLndpapHuk kaTteropuja, Koju cagpxu TpoumdpeHy KnacugukaumoHy o3Haky npeameTta no Mmatepuju, TpoundpeHy
O3HaKy NocTynka, ABoUMdpPeEHY O3HaKy AOKYMeEHTa, BPCTY AOKYMEHTa M POK YyBawa, ogobpasa AaMUHUCTpaTop
MucapHuue.

AomMuHucTpaTtop opraHa y lNucapHuum ynucyje wndapHuk kateropmja 4OKyMeHTapHoOr Matepujana y ogHocy Ha
AenaTHoOCT, OOHOCHO 3afaTke 1 MOCNOBE U3 CBOje HaaneXHOCTU Koje ogobpasa AgMuHucTpartop MucapHuue, kao u
pOKOBE YyBaHa KnacudUKoBaHOr 4OKYMEHTapHOr MaTepuyjana Koje ogobpaBa ApXvBUCTa HaANEXHOT jaBHOT
apxmsa.

4. AomunuctpaTtop lNMucaphHuue ynucyje, Boam n obesbehyje goctynHocT Katanora noctynaka. Ceaku opraH
AeduHULLIE KapakTepucTnke NOCTynaka n3 CBOr AenoKpyra, u To:

1) Ha3uB NOCTYnKa;
2) NpaBHM OCHOB U Nepuo NpUMeHe (daTtym of Kaga ce npumemsyje, Kao 1 40 Kafa ako je NpornmcaHo);
3) TMn nocTtynka (M3BOPHU, NOBEPEH);

4) TMN opraHa Koju Bogu NocTynak (opraH ApXxaBHe yrnpase, opraH TeputopujanHe ayToOHOMHE MOKpajuHe,
jeavHuua nokanHe camoynpase, 06pa3oBHa yCcTaHOBa - NpeALLKoncka, obpasoBHa yCTaHoBa -
OCHOBHOLLIKONICKa, 0Opa3oBHa yCTaHOBaA - CpefH0LLKOcka, 06pa3oBHa YCTaHOBA - BUCOKOLLIKOSICKA,
yCTaHOBa YYEHUYKOT CTaHAapAa, YCTaHoBa CTYAEHTCKOr CTaHAapAa, yCTaHOBa KyNnType, 34paBCTBEHA
YyCTaHOBa, YCTaHOBA CoLujanHe 3aliTuTe, OpraH couujanHor ocurypama, cyq, TY»KMnawTBo,
npaBoOpaHMnalwTBO, jaBHM DENEXHMK, jaBHU U3BPLUUTESL, jaBHO nNpeay3ehe, jaBHa cnyxba n gpyro);

5) jeanHCTBEHY MAEHTUMKALMOHY 03HaKy opraHa (jeAMHCTBEeHM Bpoj KOPUCHMKA jaBHUX CPeacTaBa);

6) Ha3uB opraHa, Ha3vB opraHM3aunoHe jeguHuLe 1 Noa-opraHM3aunoHux jeanHuua, JJ1C/OnwTuHa(e) 3a
Koje je opraHusaunoHa jegmHuLa HagnexHa (ako NocToju MecHa HageXHOoCT);

7) mecHa HagnexHocT (agpeca npedbueanuwTa/6opaBuiTa CTPaHKe UM agpeca HEMOKPETHOCTU, ApPYro);
8) HauMH NokpeTara NOCTymMKa (3axXTEBOM, MO CNY>XOEHO] AY>KHOCTW);
9) BpCTY CTpaHKe Y NocTynky (hr3nyko nuue, NpaBHO NnLEe, OpraH ynpase, HeNo3HaTo);

10) noaBpCTy CTpaHKe y NOCTYnKy (hn3nyko nuue - apxkaereaHnH Penybnuke Cpbuje, dounanyko nuue -
CTpaHu ApXaBrbaHWH ca 0006peHUM npuBpemMeHnm 6opaBKOM MK CTanHUM HacTawerwem y Penybnuum
Cp6ujn, duranydko nuue - CTpaHu gpxxaBrbaHuH 6e3 6opaska y Penybnuuu Cpbunjm, dounanyko nuue -
n3dernuua, GM3nNYKo nnue - asnnaHT, PU3NYKO NMUE - MUTPaHT, (OU3NYKO NNLE - HENO3HATO, OU3NYKO NnLe
- rpyna nuua, hmaunydko nuue - NorboNpUBPEaHO rasgmMHCTBO, NPABHO NuLE - MPMBPEAHO OPYLUTBO, MPaBHO
nvue - npeay3eTHWK, NpaBHO nuue - 3aayx0uHa/oHaaumja, NpaBHO nuue - yapyxewe, NpaBHO nuue -
NONUTMYKA CTpaHKa, MpaBHO M1LE - KOMOopa, MPaBHO NULE - LPKBa 1 Bepcka 3ajegHuua, npaBHo nuue -
CaBeT HauuoHanHe marWuHe, MpaBHO Nu1Le - CMOPTCKO yaApyKere, NPaBHO nuue - ctambeHa 3ajegHuua,
npaBHO nu1Le - cTevajHa maca);

11) 3acTynHuka (3aKOHCKM 3aCTYMHUK, MPMBPEMEHN 3acTyMHMK, MyHOMONHUK, oBrawheHn 3acTynHuk, 6muno
KOjW 3aCTYNHUK);



12) HauMH onwTeHa (Npeko nopTana, agpece enekTPoHcke NoLuTe, HenocpeaHo NPeaajoM NoagHecka y
nanvpHOM OBMUKY, HEMOCPEAHO YCMEHO Ha 3aMUCHYK, MyTeM NoLITe, Ha CBaKWU NPOMMCaH HauuH);

13) BpcTa nocTynka (NocTynake y Be3u ca pellaBaHeM y yNpaBHUM CTBapuma - OHOLLEHE YNPaBHOT aKTa,
BpLUEHE YNPABHUX pajHU, YNPaBHW YroBOPU, FapaHTHU akTu, Npy>Kake jaBHUX ycryra, BaHynpaBHO
nocTyname);

14) pok 3a nocTtynawe (y AaHMma, Meceuuma, rognHama);
npaso Ha xanby (ga, He);
Ha3MB OPYrocTENeHor opraHa;

15
16
17) jeAMHCTBEHY NAEHTUMKALNOHY 03HaKy OpYrocTeneHor opraHa;
18

KJ'IaCI/ICbI/IKaLl'I/IOHy O3HaKy NOoCTynKa,

19) wndpy NoOCTynKa;

21) Ha3mB BpCTe A4OKYMEHTapHOr Mmatepuvjana;
22) pok yyBara JOKYMEHTapHOr MaTepujana;
23) Opoj padyHa 1 BUCUHY TakCK U HaKkHaaa;

)
)
)
)
)
20) o3HaKy AOKyMEHTapHOr MaTepujana;
)
)
)
24) BpcTy gocrtaBe (nu4yHa, obaBeluTene, objaBa Ha nopTtany);
)

25) 6poj nokywwaja goctaee (1, 2);
26) pok 3a gocraBy.

KaTtanor noctynaka goctynaH je Ha NopTany e-Ynpasa y oksupy ycnyre e-lucapHuua.

Il. TPUJEM OOKYMEHTAPHOIr MATEPUJAIA U EBUOEHTUPAHKE NPEOMETA

5. Mpujem nogHecaka u Apyror 4OKYMeHTapHOr MaTepujana BpLUKN ce eneKTPOHCKUM nyTem (npeko MopTana e-
YnpaBa, gpyror CohTBEPCKOr peLleHa U Hanora eniekKTPoHCKe MoLTe), HEMOCPEAHO Y NUCaPHULM opraHa u
nyTem nowTe.

AKO je cTpaHKa y NOCTYMKy APYrv OpraH, HauMH ONTeHa je UCKIbYYMBO eNeKTPOHCKMM nyTeM Y MucapHuuum, a
[ocTaBa NoTBpAe O NpujeMy 1 Apyror JOKYMEHTapHOr maTepujana ce BpLW Y JEAUHCTBEH eNeKTPOHCKK caHay4uuh
opraHa.

6. Mpunukom npujema lMucap y NucapHuum yHocu cnegehe nogaTke: BpcTa NocTynka (ynpasHO, BaHYMNpaBHO),
Has3MB M KnacugukaunoHy o03HaKy NocTynka, Ha3nB opraHa, ceauLTe opraHa, gaTyMm npujema, knacudunkaynoHy
O3HaKy 1 Ha3uB JOKYMEHTAPHOr Matepujana koju je npumibeH (NnogHecak, npuror, obaBellTee opraHa - HeypeaaH
noaHecak, akT KOjuM ce oanydyje o npaBy UM NPaBHOM MHTEPECY, kanba Ha pellere, oarnyka ApyrocTeneHor
opraHa no xanbéwu, Tyxb6a, npecyaa cyaa, 3axTeB 3a NOHaBIbake NOCTYNKa, 3aXTEB 3a yKnaake peLletsa,
npenopyka 3alTuTHUKa rpahaHa, oAanyka o 3axTeBy 3a MOHaBrbake NOCTyNKa/yknaawe pellera/npenopyke
3alWITMTHMKA rpahaHa, ncnpaska rpeLuke y pewewy u ap.). lNucapHuua Kpempa jeQUHCTBEHY NOEHTUUKALMOHY
03HaKy noHecka Koja cagpxu npsu cnobofaH aesetoundpeHn 6poj n yeTsopoLmdpeHn 6poj Tekyhe roguHe (HMp.
000001239 2022). OBa naeHTUdMKaLMOHa O3HaKa jeJMHCTBEHa je 1 ucta Tokom Bofjewa nocTtynka, 6e3 obaupa ga
NV No NpeaMeTy NocTyna jedaH unu Bulle opraHa (opraHnsaumoHnx jeamHuua), ICTOBPEMEHO, Unn jefaH 3a
Apyrum (NpBOCTENEHM Na ApYrocTENEHN opraH, OAHOCHO YNpaBHU cya).

Mucap yHocm nogatke y NucapHuLy Ha OCHOBY npeTpare no HasvBy UK KnacuuKkaunoHoj 03HaUM NocTynka
(TpouncbpeHa o3Haka knacudmkaumje no maTepuju y3 TpoundpeHy o3Haky noctynka, Hnp. 183 002), Ha ocHoBy
KOjux ce ayTomaTCKu ynucyjy nogaum n3 Katanora noctynaka HeONxo4Hu 3a uagasarbe notespae o npujemy u
eBnaeHTUpame npegmeTta.



Y MNucapHuum MNucap kpenpa noTepay O npujemy Koja cagpxu:
1) jeAMHCTBEHY MAEHTUMMKALNOHY 03HaKy NogHecKa;

2) Ha3MB 1 ceamLLITe opraHa Koju je NnpumMuo NoaHecak;

3

4

AaTyMm 1 Bpeme npujeMa noaHecka;

Ha3uB 1 6poj Npunora NOAHETUX y3 NogHecak;

5) Ha3uB npwnora, ako ce NOAHOCK eNIEKTPOHCKUM MyTEM;

6) obaBeLUTeHE 0 HAUYMHY YBUAA Y TOK NOCTyNama Mo NoagHeckKy.

[aTtym v Bpeme npujema nogHecka je TpeHyTak Npuapyxmneara KBanmuKkoBaHOr BPEMEHCKOT XXura Koju ce y
MucapHuum gogeryje HaKoH Kpeupara NoTeBpAe O Npujemy, OOHOCHO AaTyM Ha NOTBPAM MOLUTAHCKOr oneparopa
Koju py4Ho ynucyje MNucap, ako je nogHecak NOAHET kao NpenopyyeHa nowmrbka. AKO je NOLUTAHCKX onepaTop
omoryhuno enektpoHcko npahere npujema n goctaBe AOKyMEHTapHOr MaTepujana y nowTn, gaTym npuvjema,
OOHOCHO JOCTaBMbakba ynucyje ce ayTomaTcku y NoTBpAM Ha OCHOBY NnoJaTaka u3 copTBepcKor peLlera
noLUTaHCKor onepaTopa.

ObGaBeLUTere 0 HAUMHY yBUAA Yy TOK NOCTynawa Mo NOAHECKY cagpXu MHOPMaLuje O KOHTaKT TenedoHy n/unm
afpecu eneKkTpoHCKe noLuTe NyTEM KOoje Ce CTpaHKa MOXe MHopmMmcaTn O cTaTyCcy NpeamMeTa y KojeMm je nogHecak
noaHena HenocpeaHo npeaajoM nogHecka y nanMpHom obnnky, HeNoCpeaHO YCMEHO Ha 3anuCcHUK, UnNn nyTem
nowiTe, OAHOCHO Aa cTaTyc npegMeTa MoXe NpatuTy enekTpoHCKMM nyTeM (myTem ycnyre e-lNucapHuua Ha
MopTtany e-Ynpasa).

Mucap n3gaje NoTBpAYy O NpUjeMy CTpaHLM ako je HenmocpeaHo y opraHy npefana nogHecak v Apyru JOKYMeHTapHu
matepwujan.

Mucap nokyllaBa enekTPoHCKMM nyTem Aa AoCTaBu NoTBpay O npujemy y JeAMHCTBEH eNEKTPOHCKM caHay4unh ako
je cTpaHka KOPUCHUK ycryra enekTpoHCKe ynpaBe, OCUM ako Ce TakBa CTpaHKa npunukom obpahana opraHy
nsjacHuna Aa Ha4vH onwTera y NOCTYNKy Mopa 6uty npeko nowTaHckor onepaTopa. Ako Nucap yTBpam aa je
CTpaHKa KOPMCHUK yCrnyra enekTpoHCKe ynpase, a Hyje 3axTeBana AOCTaBy akTa y nanupHom obnuky, o3Haunhe ga
he ce gocTaBa BPLUMTU €NEKTPOHCKUM NyTeM y JEOUHCTBEHN eNeKTPOHCKU caHay4uh.

7. HakoH kpeuparba notspae o npujemy nogHecka y lNucapHuum ce popmmnpa npeameT y Koju ce ayToMaTCku
ynueyjy nogauu uns Katanora noctynaka HeOnxo4H 3a eBuaeHTupame npeamera.

Y MucapHuum npegMeT gobuja jeauHCTBEHY MOEHTUUKALMOHY O3HaKy NpeaMeTa Koja caapiKu:

1) jeanHCTBEHY AeBeTOLMPPEHY MAEHTMMUKALNOHY 03HAKY NOAHECKa Y3 YeTBopoundpeHn 6poj kao 03HaKy
Tekyhe rogmHe (ykynHo 13 undpapa Hnp. 000001239 2022);

2) neToundpeHy jeagUHCTBEHY 03HaKy opraHa y3 TpoundpeHy jeqMHCTBEHY 03HaKy OpraHu3aunoHe
jeaviHuue v TpoundpeHy o3Haky nogopraHusalmoHe jeanHuue (ykynHo 11 umdpapa, Hnp. 12345 008 027),
Koja ce y NucapHuum gogerbyje y 04HOCY Ha OpraHM3auMoHy jeQuHULY OpraHa HagnexHy ga Boam NocTynak
aeduHncaH y Katanory noctynaka, ocum ako y Katanory noctynaka Huje gecuHmucaHo ga ce npegmeTt
gogerbyje oprany kaga ce y lNvcapHvium opraHMsalmoHoj U NoO4OPraHM3aunoHoj jeanHnun aoaersyjy Hyne
(Hnp. 12345 000 000);

3) TpouncbpeHy o3Haky knacudukalmje no matepujm y3 TpoumdpeHy o3Haky noctynka (Hnp. 183 002);
LUTO YMHKU TpuaeceToumdpeHy o3Haky npegmeTta (Hnp. 000001239 2022 12345 008 027 183 002).

Mopen jeaMHcTBEHE MAaeHTUdMKaLUMOHE 03HaKe npeameTa y lNMucapHuum ce hopmupa u jeanHCTBEHa
naeHTMdMKaLMoHa o3Haka noaHecka 1 Apyror AOKYMeHTapHOr MaTepujana Koju npunaga npegmeTy Koja, nopes
TpuaeceToundpeHe 03Hake npeameTa cagpxu AsoundpeHy KnacmpukaumoHy o3Haky AOKYMeHTapHOr maTepujana
n TpouundpeHun npeu cnoboaaH pegHun 6poj y npegmety (Hnp. 01 001).



Mopen noeHTndnkaymoHe o3Hake y lNMucapHnum ce ynucyjy nogaum o0 AOKYMEHTApPHOM MaTepujany y OKBMpY
npeamMeTa U TO: Ha3MB BPCTE AOKYMEHTApHOr MaTepujana u pok YyBaka, U3BOPHU 0BNMK (ManupHK, eneKTPOHCKM),
Ha4vH npujema (Npeko nopTtana, agpece enekTPoHCcKe NoLwTe, HenocpeaHo u Ap.), Kao 1 ga nv je n kaga napafhex
npennc AOKyMeHTa.

Y MucapH1umM ce eBUAEHTMPAjY U APYrv NofaumM O NPeaMETY, U TO: HauMH NOKpeTaka NoCTynka (3axTeBOM MM Mo
cnyxGeHoj Ay>KHOCTU), BPCTa NOCTynka (MNoCTyname y BE3N Ca peLlaBakbeM y YNpaBHUM CTBApUMa - AOHOLEHE
ynpaBHOr aKTa, BPLUEHE YNPaBHUX padku, YNpaBHW YTOBOPU, rapaHTHU aKTW, NpyKake jaBHUX ycnyra,
BaHynpaBHO NOCTyNake), HAa3unB NOCTyNKa, AaTyM U BpeMe eBUAEHTUpara M NPOMEHe cTaTyca npeameTa, pok 3a
peluaBatbe, 0O3HaKka Be3e ca ApyrMm NpeaMeToM ako NoCToju.

Mpunukom copmuparsa NnpeameTa eBMAEHTUPAjY Ce 1 NoA4auun O CTpaHuu, 1 TO: jeAMHCTBEHU MaTU4YHKU 6poj rpahanHa
/eBungeHumjckm Bpoj cTpaHua, NMYHO MMe, agpeca npebusanuwTta/6opasuilta PU3MYKOr nuua, 0OAHOCHO NOPECcKU
naeHtTndunkaynonn opoj (MNB) n maTnyHM 6poj, Ha3MB U ceguLITe NPaBHON LA, OOHOCHO HA3MB U ceauLlTe
opraHa; KOHTaKT nogauu, 0g4HOCHO 6poj MmobunHor TenedoHa 1 agpeca enekTPOHCKe NoLTe, kao 1 nogaum o
3aCTYNHWUKY aKo ra CTpaHka uma.

Mogaum o cTpaHum 1 3aCTyNHUKY YHOCE Ce Ha OCHOBY jeMHCTBEHE UaeHTUdMKaLMoHe 03Hake (bM3nyKor nuua
(jeanHcTBEHM MaTK4YHM Bpoj rpahaHa/eBuaeHymjckn 6poj CTpaHua unn apyra naeHTudmrkaumoHa o3Haka
nsbernvue, MurpaHTa unm asunaHrta koju 6opasu y Penybnuum Cpbujn) us cnyxbeHe esngeHumje LieHTpanHor
perncrpa CTaHOBHULLTBA, OOHOCHO NpaBHOr nuua (MaTtuyHmM 6poj n nopeckn naeHTndrkaymoHn 6poj) ns
ogrosapajyher permctpa npuspegHux cybjekata nnu gpyre cnyxbeHe eBMaeHumje y enekTpoHCKOM 00Ky, Kao u
opraHa ynpase (jeanHcTBeH Opoj KOPUCHMKA jaBHUX cpeacTaBa) U3 cnyxoeHe eBngeHumnje KopmucHuka jaBHux
cpeactaa. KoHTakT nogaTke CcTpaHka YHOCK y OKBUpY ycnyre e-lucapHuua unu gpyre enekTpoHCKe ycnyre Ha
MopTtany e-Ynpasa.

AKo je cTpaHka HenosHarta, y lNucapHuum ce eBngeHTnpa aa je y nutawy HH nuue.

Mpununkom hopmmparsa npegmeTa nogalm 0 opraHy, OpraHM3aunoHoj jeaAnHNLM 1 NOAOPraHM3aLMOHO] jeauHULK
ayTomartcku ce ynucyjy y lNucapHnum Ha OCHOBY nogaTtaka o usabpaHom nNocTynky M3 Katanora noctynaka, ook ce
MeCHa HaaseXxHoCT opraHa 1 opraHuM3almoHe jeanHuue yTephyje Ha ocHoBy agpece npebueanuwTa/6opasuwTta
/ceguiTa cTpaHke y NOCTYMNKy, OOQHOCHO agpece objekTa ko NocTynaka Koju ce Boge no agpecu HEMoKpeTHOCTU.

AKO nocTynak Bofe [Ba Unn BULLIE OpraHa, NpeaMeT ce MHuumMjanHo doopmmpa 3a jegaH oprat, a 3aTum ce
aogervyje y pag v apyrom opraty.

Y okBupy npegmeTa ynucyjy ce, nopeq nogaraka o opraHy, OpraH1M3aynuoHoj jeanHNLmM 1 NogopraHu3aLMoHo;j
jeamHnum n nogauu o obpahueavy npeameTa, 1 TO: MNYHO UMe, PYHKUMja U agpeca eNneKTPOHCKE NOLUTE.

HakoH cdopmuparsa, npegMet y MNMucapHmuym gobuja ctatyc "®opmupaH npegmeT”.

a) NpujeM [OKyMeHTapHOr MaTepujana enekTpoOHCKUM nyTem

8. NMpujem nogHecaka u Apyror JOKYMEHTAPHOr Matepujana enekTpoOHCKUM NyTEM BPLUM CE HENPEKUAHO, 6e3
063npa Ha pagHO BpeMe Unu HepagHu aH opraHa, nytem NopTtana e-Ynpasa nnv gpyror CopTBEPCKOr peLuera
nosesaHor ca [MncapHMUoM, Kao 1 Hanora enekTpPoHCcKe NoLTe opraHa npegsuieHor 3a npujem nogHecaka.

AZMUHUCTPATOP OpraHa ynucyje Hamnor efiekTpoHcKe noLuTe opraHa y MNucapHuuy kako 6u ce omoryhmo
ayTomaTckv npujem v goaena 6poja nogHecka.

9. CTpaHka, HaKkoH npujaBe y cMCTeMyY 3a eneKTPOHCKY ugeHtudukauujy - e, nytem ycnyre e-lfMucapHuua nnm
Apyre enekTpoHcke ycnyre Ha lMopTtany e-Ynpasa 6vpa noctynak ns Katanora nocrtynaka n nogHOCK 3axTes Unu
Apyry BpCTy nogHecka goaajyhn npunore, ako To NOCTyNak 3axTeBa, kao nojeduHavyHn JOKyMEeHTapHU matepujan.
AKO je cTpaHka opyru opraH, oBnawheHo nuue oprana, HakoH npujaee y lNucapHuum, BpLin M36op NocTynka u
npunaxe nogHecak u Apyru JOKyMeHTapHu MaTepujan HagnexxHoMm opraHy Ha nocTyname.



AKo je 3a Boherwe nocTynka npeasuheHo nnahawe ogpeheHe Takce Unu HakHage, CTpaHka, npe nogHolewa
nogHecka v gpyror AoKyMeHTapHOr matepujana, nytem ycnyre 3a nnahawe Ha NopTany e-YnpaBa kpeupa
jeAMHCTBEH NnaTHM Hanor Ha OCHOBY Kojer BpLwu nnahake HenocpeaHo enekKTPOHCKUM NyTeM UMnu Ha wantepy
nnartHe nHctutyumje. CTpaHka 404aTHO yNuCyje jeAMHCTBEHU NO3MB Ha Opoj U3 NnaTHOr Hanora y OKBUpY ycryre e-
MucapHuua nnu gpyre enekTpoHcke ycnyre.

HakoH nogHolera nogHecka 1 gpyror JOKyMeHTapHor matepujana y lNucapHuum ce aytomaTcku Kpempa notepaa
O NpujemMy Koja cagpxu jeQUHCTBEHY naeHTUdUKaUmMoHy 03HaKy NoAHeCKa 1 apyre nponvcaHe nogartke, Kojoj ce
npuapyxyje KsanmuKkoBaH BpeMEHCKM XUI paau yTephMBakba Ta4yHor BpemMeHa rnpujema, Koja ce warbe cTpaHum
y JeaMHCTBEHN eneKkTpoHCKM caHgyuunh.

Y lNucapHuum ce, HaKoOH NpyjemMa nogHecka u apyror JOKyMeHTapHoOr maTepujana, oopmMupa npegMeT KojeM ce
ayTomaTCKu gogerbyje jequHCcTBeHa naeHTudurkaumoHa o3Haka npegmMeTa v gpyrv nogaum o nocTynky
AedrHUCaHN y Tayku 7. OBOr ynyTCcTBa.

Kao HaumH onwtera y MNucapHuumn ce aytomaTcku ynucyje "nytem noptana”, a kao HasuB nopTtana ynucyje ce
"MopTtan e-Ynpasa".

HakoH ayTomaTckor ynuca obasesHux nogartaka y lNucapHuum ce doopmupa npegmeT U cTaerba y ctaTyc
"®opmupaH npegmeTt”.

10. MNpujem nogHecaka v Apyror 4OKYMeEHTapHOr Matepujana Koju je nocnaT nytem Apyror copTBEPCKOr peLleHa
UNKU Hanora eneKkTpoHcKe nowTte opraHa y lNucapHuum Bpn ce of ctpaHe Nucapa koju noTephyje npujem u
Kpeunpa noTBpAy O npujemy Kojy 4OoCTaBrba CTpaHUM Ha MCTU HAYMH Ha Koju je CTpaHka nogHena nogHecak, Unum Ha
ayTOMaTM30BaH Ha4uH, ako je opraH To omoryhuo.

Mucap bopmmupa npeamet y MucapHuum nsdopom ogroeapajyher noctynka n3 Katanora nocrynaka, HakoH yera
nofdaTke O CTpaHUW, a Mo NoTpedu 1 3acTyMHKKY, YNUCYje Ha OCHOBY MAEHTUMUKALMOHMX O3HaKa KaKo je TO
OMM1CaHO y Tayku 7. OBOT yMyTCTBa.

HauuH onwTera MNucap aedurHULe Ha OCHOBY HaYMHa npujeMa nogHecka usbopom ogroeapajyhe onuumje "nytem
noptana" unm "agpece enekTpoHCcKe nowTe", kao n n3bopom Hasuea nopTana, OAHOCHO agpece enekTPoHCKe
nowTe. OBKM Nogaum MOry ce ynucaTu 1 ayTOMaTCKu ako je M3BPLLEHO NOBE3MBake COOTBEPCKOr peLleHa ca
MucapHuuom.

Mogauuma o opraHy M opraHu3aunoHoj jeanHUM NpUAPYXKYjy ce nogaum o lNucapy koju je popmmnpao npeamet y
MucapHuum, Kao 1 0 Apyrom osnawheHoM nuuy ako My je y NMucapHuum omoryheHo ga BpLuv npujem nogHecaka u
Apyror AOKyMeHTapHoOr matepujana.

HakoH ynuca ob6aBe3Hux nogaraka, y lNucapHuum ce choopmmpa NnpeameT Kojem ce gogerbyje cratyc "®opmmupaH
npegmet".

6) HenocpeaaH npujeM oOKyMeHTapHOr matepuvjana
11. JokymeHTapHn matepujan y nanMpHom obnuky, Kao U NnakeTn, HOBYaHa NMcMa, Tenerpamm u ap. npumajy ce y
nMcapHULUK, 0gHOCHO Ha Apyrom ogpeheHom MecCTy Koje ogpeaun pykoBogunay, opraHa, y sBpeme ytepheHo
NPONUCOM, OAHOCHO OMLUTUM aKTOM O pacnopeay pagHor BpemeHa. PykoBogunay, opraHa Moxe nocedHo ypeantu
M Ha4YnH HenocpegHor npmjema BaH pagHOr BpemMeHa.

12. NucapHuua, ogHOCHO KaHuenapuja 3a HenocpenaH npujem, mopa 6utn osHadveHa. OpraH je gyxaH aa
obe3bean ypehaj 3a ckeHupare, OQHOCHO AMrmtTanuaauujy, kao n ypehaj 3a wramnawe NoTBpAe O npujemy
NPUIMKOM HenocpeaHor npujema nogHecka n Apyror A0KyMeHTapHOr MaTepujana, Koju cy noBe3aHu Ha padvyHap
nyTeMm KOjer ce BoAM ENEKTPOHCKO KaHLenapujcko nocrnoeane kopuviihewem codTBepcKor pellena NucaphHuua.
OpraH je ay>xaH ga omoryhu cTpaHum ga caonwti YCMEHO NpeacTaBky, Xanby nnv apyru ogroeapajyhu nogHecak,
Kao 1 fa ce perucTpyje kao KOPUCHUK yCnyra enekTpoHCKe ynpase kako v ybyayhe onwtmuna ca opraHoM
eNeKTPOHCKMM MyTeM, OQHOCHO npaTtuna ctaTyc npeamerta nytem ycnyre e-lucapHuua Ha MNopTtany e-Ynpasa, a



akTa n obaBeluTera opraHa gobvjana y JeaMHCTBEHN enekTpoHcku caHayymh. Ha BugHoM mecTy npoctopuje
HeonxoaHo je aa Gyay UcTakHyTU obpacum 3a nojevHe BpCTe NnoaHecaka ca AeTarbHUM ynyTCTBUMa O HauuHy
HMXOBOI CacTaBibatba.

13. MNucap, npunukom npujema, y NucapHuum eBuaeHTUpa QUrutanm3oBaHn NogHecaKk U Apyru JOKYMEHTapHu
mMaTepujan npegat y nannpHoM obnuky 1 u3gaje cTpaHum ofwiTaMmnaHy noTepay o NpujeMy Koja cagpxu
jeOnHCTBEHY naeHTUdUKaLMoHy 03Haky nogHecka n apyre nponvucaHe nogatke. Npunukom kpemparsa, noTepan ce
y MucapHnum npuapyxyje kBanuukoBaHU BPEMEHCKN XUr paau yTephuBarka TayHoOr BpeMeHa npujema.

MocTynak gurntanusaumje 3anovmtse CKkeHMparwemM JOKyMeHTapHor maTtepujana. Npunukom ckeHunpatrba MNucap je
AyXXaH fa npoBepu Aa nv je QUrntannsoBaHn JOKYMEHT NCTOBETaH AOKYMEHTY y nanvpHOM o6nuky u aa, no
notpebu, NoOHOBM NocTynak. HakoH npoBepe, ANrNMTannM3oBaHn AOKYMEHTapHW MaTtepwujan, cavyBaH y
ogrosapajyhem dpopmaty (nad v ap.), notnucyje ce unu opepasa KBanMgrUKoBaHUM €EKTPOHCKUM MOTNNCOM
oBrawheHor nuua, 04HOCHO NeYyaToM opraHa, YimMme ce noTephyje NCTOBETHOCT eNeKTPOHCKOr JOKYMEeHTa ca
nanupHumM. OBnawheHo nuue KBanMgUKoBaHN eNeKTPOHCKM NOTNUC UMK NeYyaT opraHa MoXe NpuapyXuTm
OOKyMeHTapHOM Matepujany y lNucapHuum, Npunukom eBnaeHTMpara nogHecka u npunora.

Ourntanusaunja nogHecka n gpyror 4JOKyMeHTapHOr maTepujana BpLuM ce NPpUMKoM npujema, OCuM ako nocTynak
avrutanusauuvje 3axTeBa AyXn BPEMEHCKM NEPUOL M 3apKaBake CTpaHke. Y TOM Cny4ajy, y MPUCYCTBY CTPaHKe
ce auruTtanusyje camo NogHecak paauv nsgasarba NoTBpAE O NpujeMy, AOK ce ApYrM JOKYMEHTapHU matepujan, kao
Npunor NoAHeCKy, HaKHagHO anrnTanusyje 1 NPUaPyXyje NnogHecKy NpunMkomMm oopmMmupara npegmeTa y
MucapHuun. [lokymeHTapHU MaTtepujan y nanmpHom oBmnuKy, HaKOH Avrutanusauuje, CTasrba ce y ogwTamMmnaHm
OmoT cnuca un YyBa y ckrnagy ca 3akOHOM.

14. Ako nogHecak NpUNMKOM HenocpedHe npeaaje cagpxu oopmanin HegocTaTak (Huje HaBedeHa
naeHTMdUKaLMOoHa 03HaKa CTpaHKe, heHa aapeca 1 crmyHo), MNucap ykasyje cTpaHumM Ha Te HegocTaTke 1 noyyasa
je kako aa nux OTKMNoHW. AKO CTpaHKa u nopep ynosopewa 3axTeBa ga npeaa nogHecak, Mucap y MNucapHuum
Oo3Ha4vaBa ga je y nutawy HH nuue (ako Huje nageHtTudmkoBao CTpaHKy) unu cacrtaeriba apyry 6eneluky koja he
O6uTK BMArbMBa y npegMeTy u kpempa ObaBelutere 0 HeypeaHOM MOAHECKY M HAaYMH KaKo fa ce ypeau, Kao U pok
Koju He moxe 6MTK Kpahn og ocam gaHa, koje HenocpeaHo ypy4yje CTpaHLUMm.

15. HakoH ynnca obaBe3Hux nogartaka, y NucapHuuym ce oopmmpa npeameT kojem ce gogerbyje cratyc "dopmmpaH
npegmet".

B) Mpujem aokymeHTapHOr marepujana npeko NnoLTaHCKOr orneparopa

16. Npujem nogHecka v Apyror 4OKYMEHTapHOr Matepujana, 04HOCHO MOLUTE, NPEKO NoLuTaHCKe cnyxoe n
noaunsarbe noLuTe M3 NOLUTAHCKOr NperpaTtka BpLUX ce No NponMcuma noLuTaHcke cryxoe.

Mpununkom npujema, ogHOCHO Nogu3aka noLwTe 13 NoLTaHCKor nperpatka, lNnucap He cme noauhuv NOLWNILKY Ha
KOjoj je 03HayeHa BpeaHOCT Unu je y nuTaky NpenopyyvyeHa noLunmbKa, ako YTBpAW Aa je nowmrbka owteheHa.
Mucap 3axTeBa of NoOLWTaHCKOr onepaTopa Aa ce KOMUCHJCKN YyTBPAU CTake U cagpXuHa nowmrske. MNucap
npeysrmMa NoLUUIbKY ca 3arnMCHUKOM O KOMUCUHCKOM Hanasy. AKo je noTpebHo Nincap nogHoCK 3axTeB 3a HakHagy
wreTe.

17. O6un4HYy nnmn Npenopy4eHy nowTy, NPUMIbEHY Yy 3aTBOPEHUM KoBepTama, oTeapa llucap.

M3y3eTHO, nowiTa Koja HOCK 03HaKy "HOBYaHa nucma u gpyre BpegHOCHE nownrbke" 6e3 otBapara ce npocnehyje
oBnawheHom cnyx6eHoM nuLy opraHa, Kao 1 nowuta koja Hocy o3Haky "nuyuTaymja”, "koHkypc", "jaBHa HabaBka",
"kKomucmjckn", a kojy otBapa ogpeheHa komucuja. Nucap osaksy NowTy eBungeHTupa y NucapHuuyu, Hasogehm Bpcty
noLnrbKke, Aatym npujema u opraH, oqHOCHO OpraHM3auuoHy jeanHNLY Kojoj je noLllTa HaMmeleHa, HaKkoH Yera
Kpeupa notepay o npujemy. OsnaiuheHo cnyx6eHo nuue KoM1cuje, HakoH oTBapara nowuTe, Aurutanusyje
nogHecak v apyrn JOKyMeHTapHU MaTtepujan, y cknagy ca tadkom 13. oBor ynyTcTea, HakoH Yyera choopmmpa

npeameT y MucapHuum, yHocehu cBe HeonxofHe nodaTke, y ckragy ca Taykom 7. OBOr yryTCTBa.



lNowTa HamerweHa ogpefheHOoM N1y 3anocneHoM y opraHy, Koja Hocu 03Haky "nn4Ho" npocnenyje ce o3Ha4YeHOM
nuuy 6e3 oTBapara. AKO NoLUTa oBe BPCTe NpeacTaBiba nogHecak ynyheH opraHy, eBmaeHTupa ce y NucapHuum
0e3 ognarama, a HajkacHuje y poKy of 24 4aca no npujemy.

Y opraHy rae noctoju cnyxb6a AexypcTsa, XMTHY NOLITY AOCTaBIbEHY BaH pagHOr BpeMeHa npvma AexXypHo nuue,
a nvcap je 6e3 ognaramwa oTBapa, gurutanuayje u eeungeHTpa y NucapHuum.

18. MNMpunukom oTBapara koBepaTa Tpeba NasnT Aa Ce He OLUITETU hUXOBa CapXMHa, Aa Ce NPUNo3n pasHmx
nogHecaka v akata He nomMeluajy u cn. HakoH otBapama, [Nucap gnrutanuayje nogHecak u Apyru JOKYMeHTapHU
MaTepwujan Koju je cagpkaj NoLunIbke Ha Ha4yMH Kako je onmcaHo y Tadkm 13. oBor ynyTtcTea. Y lNMucapHuum
eBMAEeHTMPpa AMrMTannu3oBaHn NogHecak 1 Apyrun AOKyMEeHTapHU MmaTtepwujan npegaTt y nanMpHoM obnuvky u kpevpa
noTBpAy O NpUjeMy Koja CafpXu jeAMHCTBEHY MAEHTU(MKALMOHY O3HaKy NodHecka u Apyre nponucaHe nogartke.
Mpunukom kpevpara, noTepan ce y MNMucapHuum npuapyxyje kBannmdukoBaHN BPEMEHCKM XUr pagu yTephMBara
TayHor BpemeHa npuvjema.

AKO je y nuTamy npenopy4deHa nowTta, MNucap y MNMucapHuum To o03Ha4YaBa Kao BPCTY NOLUNILKE, NPUAPYXKYje
AWUrMTanM3oBaHy KOBEpTY M YHOCK JaTyM Ca Xura nowurbke (4aTym npegaje nowTaHCKOM onepaTtopy) paau
yTBpfhMBakba Ta4yHOr BpeMeHa npujema, HakoH yera Kpempa notepay o npujemy. AKo je y je4HOj KOBEpPTH Npucneno
BMLLE MOAHecaKa y3 Koje 6u Tpebano koBepaT NPUMOXUTU, AUTUTANn30BaHN koBepaT he ce NPUNoXnTKY Y3 CBaKK
nojeanHayHy nogHecak. AKo je nowuTaHcku onepatop omoryhuo aa ce gatym npujema y noLwTn Kao u ctatyc
noLMrbKe NpaTtu eneKkTpoHckum nytem, MNucap y MNMucapHyum npey3anma nogaTak o AaTymy U BpEMEHY npujema u
Opoj noLnILKe.

AKo je npenopyyeHa nowTa gocTaBrbeHa 6e3 cagpxaja, o4HOCHO 6e3 nogHecka unv Apyror JOKyMeHTapHOr
mMaTepujana nowurbka ce AMrnTanuayje u eBuaeHTupa y3 cnyxoeHy Genelky u Bpaha ce nowmrsaoly.

AKO je noluunrbka koja je naket, y lNucapHuum ce kpenpa OMOT cnuca Kojyu ce npuapykyje nakeTy, a Koju cagpxu:
BPCTY NOCTynKa (ynpasHW/BaHynpaBHW), jeAMHCTBEHY MAEHTUMMKALMOHY O3HaKy NpeameTa, jeAUHCTBEHY
naeHTUdnKaLnoHy o3Haky nogHecka, AaTyM rnpujema, Hasme opraHa u opraHnsauuoHe jegnHule.

19. Ako nocToju hopmanHu HegocTaTak (HWje HaBegeHa aeHTUUKaLMOHa O3HaKa CTpaHke, HeHa agpeca 1 cn.),
Mucap y NucapHuum o3Ha4vasa ga je y nutawy HH nuue (ako Huje naeHTMdurkoBao CTpaHKy) unu ctaesba Apyry
GeneLuky koja he 6utn Bugremsa y npegmety O6pahueady npegMeTa, koju 6e3 ognarawa y lNucapHuum kpenpa
ObaBeluTere 0 HeypeaHoM nogHecky. ObaBelLTeHE 0 HEYpeaHOM NOAHECKY Ce HEMOCPEAHO Ypyyyje CTpaHum Ha
Ha4MH Ha KOj1 je NoAHeCcaK NOoAHET.

20. Ako cy koBepTe 11 oMOTU NakeTa 1 ApYrnx NOLUUIBLKM MPUMIbEHN OWTENeHN 1 NOCTOojM CyMHa O
HeoBnalwheHoM oTBapamy, Npe oTBapara Tpeba 0 ToMme caumMHUTK, Y MPUCYCTBY AOHOCUOLA MOLUMIBKE, 3aNUCHUK Y
kKome he ce KOHcTaTtoBaTy BpcTa 1 0bum owtehemsa.

21. AKo ce npuvnnkom oTBaparsa noLuTe YyTBpAU Aa je y3 NoAHecak NpUoXeH HOBaL, MW HeKa Apyra BpeaHoCT, y
MucapHuum ce, npunukoM opmmnparsa npegmeTa, yHocn 6enellka o NpUMIbEHOM HOBYAHOM M3HOCY, OOHOCHO
BpCTU BpeaHocTw. lNucap nctor gaHa ynnahyje HoBal, Ha ogrosapajyhin paydyH, a Aurntanns3oBaHy nNpu3HaHuLy o
ynnaTu npunaxe Kao nNpunor nogHecka. MNMpunoxeHe apyre BpeAHOCTU (Y€K, MeHMLA, MNEMEHUTN METanu u
CINNYHO) 0gMax ce OEenOHyjy Y OpraHn3aunoHoj jeanHMUM koja obaBrba NocrnoBe MaTepujanHo-UHaHCK]CKor
nocrnoeara opraHa a CTpaHka ce u3sellTaBa O NoCTYMNILEHOM.

AKO je y3 nogHecak npunoXxeHa AocTaBHUUa Tpeba Ha HOj NOTBPAMTY NpUjeM 4aTyMOM M NeYaToM U AOCTaBUTY je
CTpaHUu nyTem noLuTe.

22. lNucap, HakoH yTBphKMBamka cagpxaja nowTe, gurntanuayje NnogHecak 1 Apyru JOKYMeHTapHuU Matepujan, BpLimn
n3bop noctynka y NucapHuum n popmupa npegMeT Ha HauMH onmncaH y Taykama 6. n 7. oBor ynytcrea. Ha ocHoBy
nogaTaka o NocTynky npeyseTnx u3 Katanora noctynaka, yTBphyje fa nv je cTpaHka AyxHa Aa nnatu ogrosapajyhy
Takcy, NpoBepaBa Aa nv je Jokas o ynnaheHoj Takcy npegat y nanMpHomM obnvky v AMrntannu3oBaHor ra
€eBMAEHTUPA Kao NpuUnor y okBupy npegmeta. CtaTyc ynnaTte MoXe yTBpAUTU U Y OKBMPY ycnyre NnaTtn Ha



MopTany e-YnpaBa HakoH yHoca naeHTudukaumnoHe o3Hake ctpaHke (JMBI/EBC/TINB-MB). Y npeamety
eBuaeHTMpa 4a N je Takca nnaheHa nnm He kako 6u ObpahuBay npeameTa 06aBECTUO CTPAHKY Aa je€ HEONXOAHO
n3BpwKnTK ogrosapajyhy ynnaty. HakoH notBphuBana ynnate, lNucap unu Obpahumead npeameTa eBMaeHTMpajy Aa
je Takca nnaheHa. Ako je cTpaHka ocnoboheHa nnahawa Takce, y NucapHuum ce Taj nogatak eBMaeHTUpa
o3HavaBah-eM nosba "OcnoboheH nnahawa Takce".

23. HakoH yn1ca obaBe3Hux nogaraka, y NucapHuym ce choopmmpa NnpeameT Kojem ce goaerbyje crtatyc "®opmupaH
npegmert”.

r) EBngeHTMparw-e npeameta
24. lNpegmet ce eBuaeHTupa y lNucapHuum y EBngeHumju npegmeta HakoH hopmMypana npegmMmeTa, O4HOCHO
aogpene crartyca "®opmupaH" UCTor gaHa u nog UCTUM AaTyMOM MO KOjUM je NogHecak v apyru AOKyMeHTapHU
MaTepujan NpUMIbEH.

Ako ce 360r Benukor 6poja NpMMIbeHOr JOKYMEHTapHOr Matepujana unm n3 gpyrux onpasgaHux pasnora
npegmMeTn He MOry eBMAEHTMPATU UCTOr AaHa Kaga cy NpMMIbeHu, eBnaeHTupahe ce HajkacHuje cnegeher gaxa,
npe eBngeHTupata HoBe nowTte, 1 To nNoa ,El,aTyMOM Kaga Cy NPUMIbEHWN.

25. Y EBngeHunjy npeameTa He ynucyjy ce nownsbke Koje He NpeacTaBrbajy cnyx0eHy npenuncky (padyHu,
cnyx6eHa rnacuna, 4aconucu, Kiure, Mo3nBK 3a cegHuLe U gpyre cacTaHke, NPOCMEKTU N CIMYHO).

26. Y okBMpYy eBunaeHLMje Boan ce eBuaeHUMja npeameTa y enekTpoOHCKOM 0BNnKy U capxu:
1) jeAMHCTBEHY NAEHTUMKALNOHY O3HaKy NpegMeTa Ha HauMH Kako je onmMcaHo y Tadku 7. OBOr ynyTCTBa,;

2) jeQVHCTBEHY MOEHTUMKALMOHY 03HaKy NMoaHecka, OAHOCHO akTa U ApYyror AoKyMeHTapHoOr MaTepujana y
OKBUPY NPeaMEeTa;

3) nogaTke o0 NpeAMEeTY M TO: Ha4YMH NOKpeTaka NoCTynKa (3axXTeBOM MMM MO CNy>XO6eHOoj Ay>KHOCTH), BpCTa
nocTynka (nocTyname y Be3u ca pellaBateM y ynpaBHUM CTBapuma - AOHOLLEHE YNpaBHOT aKkTa, BpLUEHe
yrNpaBHMX pagHu, YNpaBHM YrOBOPW, rapaHTHU akTu, NpyXake jaBHMX ycnyra), Ha3uB NOCTyMKa, AaTym u
BpeMe eBMAEHTUPaHa N NPOMEHE cTaTyca NpeameTa, pokK 3a pellaBake, O3HaKa Be3e ca NpeaMeToM,
ctatyc (bopmupaH, y obpagun, npekmHyT, oOycTaBrbeH, ogbayeH, peLleH, apxMBupaH) U Ucxop peLlaBatsa
npegmeTa (no cnyx06eHoj Ay>HOCTK: 00yCTaBIbEH, PELLEH, HUje PELLEH, MO 3axXTeBY CTpaHke: ogdayeH,
0n0ujeH, peLleH, Huje peLleH, 00yCTaBIbEH) U BpEME apXxmBupaka NpegmMeTa;

4) nogaTke O CTpaHuM, U TO: jeANHCTBEHU MaTuyHu 6poj rpafjaHa/eBuaeHumjcku 6poj cTpaHLua, NMYHO nve,
agpeca npebveanuwTta om3nyKor numua, 0gHOCHO Nopeckn naeHtTndmkaynonn 6poj (MNB) n matnyHm 6poj,
Ha3MB N ceauLuTe NPaBHOT NnLA, OAHOCHO Ha3MB 1 CEeANLLTE OpraHa; KOHTaKT nogauun, OAHOCHO Opoj
MobBunHor TenedoHa 1 aapecy enekTpoHCKe NoLTe, Y CKnagy ca 3akoHOM,;

5) nopgaTke o opraHy 1 obpafueavy npegmeTa koju obpafnyje npegMeT y TOM MOMEHTY, U TO: Ha3uB OpraHa
N ceagmLiTe Kao U NNYHO nMe, OYHKUMjY 1 agpecy enekTpoHcke nowrte Obpahusaya npegmeTa;

6) ynoxxeHo NnpaBHO CPeACTBO M 0AJYKY NOBOAOM YIOXEHOr NpaBHor cpeacrasa (ogbayeHa nnm ogbujeHa
Xanba vnnv NpuroBop, NOHULLTEHO UMK YKMHYTO peLLeHE) U CTaTyC akTa (M3BPLUHO, KOHAYHO, NPaBOCHAXHO
peLuewe).

Csaku opraH gyxaH je ga sogn EsngeHuunjy o npegmeTtma Koje Herose nogpyyHe jeavHuLe BaH ceguuita Boge o
npegmMmeTunma n3 HaanexHocTn Tor opraHa.

Y oksupy EBnaeHumje o npegmeTuma Bogu ce eBuAEHLMja AOKYMEHTApHOr MaTepujana Koja cagpxu: asoundpeHy
03HaKy, Ha3nB BpCTe LOKYMEHTapHOr Matepujana n pok YyyBawa ogpeheH Ha ocHoBy JIucTe kaTteropumja apxmscke
rpahe n gOKyMeHTapHOr Mmatepujana, U3BopHM 06NKK (NanMpHW, ENEKTPOHCKN), HAYMH OMLWTEeHa (NPeKo nopTana,
agpece enekTpoHCKe MnoLuTe, HeNnocpeaHo 1 ap.), 4aTyM U BpeMe NodHoLIeHa U eBUAeHTMpara, Aa Nu je 1 kaga
nspaheH npennc 4OKyMeHTa.



27.Y lNucapHuum je omoryheHo npeTpaxuBarbe y okBupy EBnaeHumMje o npeameTnma no: jeUHCTBEHO)]
naeHTMUKaLNoHOoj 03HaUM NogHecka, MAEHTUMUKALMOHOj 03HaLW CTpaHKe, OpraHy Unu opraHn3aumoHoj jeAMHULN,
Knacudpmkaumju, BpCTM NOCTYNKa, 6pojy AOKYMeHTa, cagpiKajy, KpeTawy U cTaTycy npegMmeTta unv akta v gpyrum
KapakTepuctukama npegmeTa.

Y MNucapHuum je omoryheHo n kpempake QHEBHUX U NEPUOANYHMX N3BELUTAja, U TO:
1) OHEBHM M3BELLTA] O KpeTary NpeameTa Koju ce MOXe CBPCTaTU y rpyne - pelleHn/HepeLLeHn npegmeTy;
2) AHEeBHW U3BELLTaj O KpeTakwy npeameTa no Bpctama npegmMmeTa u knacuukaynoHMm o3Hakama,;

3) nsBeLUTaj 0 peLeHM 1 HepeLleHM npeaMeTiMa Mo opraHnMa v Bpctama npeamMeta (ynpasHU 1
ocTtanu) y ogpefeHoM BpeMeHCKOM nepuoay.

Y okBupy ynpaBHe cTaTUCTUKe n3panyjy ce roaullbuy U3BeLUTajn 0 pagy Ha pellaBaky ynpaBHUX npegmMeTa no
ogrosapajyhum ynpaeHuM obnactuma, y cknagy ca nponucuma ns ose obnactu.

28. Ha kpajy kanengapcke roguHe y NucapHuum ce Kpempa aHanuTUYKM U3BeLLTaj O CBUM HepeLLeHUM
npeaMeTMmMa ca CBUM Nogauuma U ayToMaTCKu ce CBU MoJaum NpeHoce y AaTOTEKy Kao NOYeTHO CTake npeameTa
3a pellaBake y HapeaHoj kaneHgapckoj roanHu. MNpeHeTn npegMeT 13 NPeTXoaHUX roavHa Boae ce no 6pojy koju
UM je MHMLMjanHo A0OEeIbEH.

Y MucapHUum ce, Ha NoOYeTKy KaneHgapcke roavHe, AeBetoundpeHa jeanHCTBEHA 03HaKka nogHecka Bpaha Ha
noyeTHy BpegHoct 000000001 kojoj ce npuapyxyje YeTBopoundpeHa o3Haka tekyhe rognHe (Hnp. 00000001
2022).

29. Ako gohe no npectaHka paga lNucapHuue nyTem Koje ce BpLUM EBUOEHTUPaAHE NpeameTa y TOKy pagHor
BpeMeHa ca cTpaHkama, HacTaBuhe ce ca npuvjemMom nogHecaka v usgahe ce noTeBpaa o nNpujeMy nogHecka
CTpaHuu 0e3 jeaMHCTBEHE MOEHTUMMKAUNOHe 03HaKe noaHecka. EBuaeHTupane he ce u3BpluMTM ogmax no
HacTaeky paga lNucapHuue, a HoBa NOTBpAa O NpujeMy nogHecka HakHagHo he ce 4OCTaBUTM CTpaHLUN.

A) 30pyxMBare [JOKyMeHTapHOr MaTepujana

30. Mpe dhopmupara NnpeameTa U JocTaBbaka NogHeCKa U Apyror AOKYMEHTapHOr MaTtepujana y pag opraHy
Mucap npoeepaBa Aa Ny NpUMIbeHU NogHecak npunaga npeameTy Koju je Beh dpopmupaH 1 eBuaeHTUpaH y
MucapHUum 1, No NoTpebu, BpLIM 3OPYKUBAHE.

3apyxnBare ce BpLUU NPUAPYXMBakeM JOKYMEHTapHOr MmaTtepujana npeameTy Koju, nopes o3Hake 1 Ha3usa
BpCTe JOKYMEHTapHor maTtepujana, gobwuja npeu cnobogaH Tpoundpexmn peaxHm 6poj. Obpahusay npegmeTta y
MucapHuum gobnja obaBelLTeRE Aa je NPeaMEeTY Koju My je AOAErbEeH Y paj 34pYKeH AOKYMEeHTapHWU MaTepujan
KOju je gocTynaH y npeamery.

AKO je y nuTary apxuBmpaHu nNpeameT, 30pyX1Bake Ce BPLUM Tako LUTO Ce apXMBMpaHOM npegmMeTy Meha cTaTyc
"ApxuupaHn" y cratyc "Y obpaamn”, HaKoH Yera NOHOBO NOCTaje AOCTyNnaH opraHy, OAHOCHO OpraHM3aLnoHO]
jeanHnum koja Tpeba ga noctyna no npegmerty.

R) Oanarawe AOKYMEHTapHOr MaTepujana NpUMIbeHor Y nanMpHOM OGruKy

31. lNogHecak n gpyrn AOKyMeHTapHM MaTtepujan Koju je NpUMIbeH y NanMpHoM OOMnKy, HAaKOH gurutanusaguje m
eBMOeHTMpaka AMruTanu3oBaHor AOKyMeHTa y npeameTy, ako Huje BpaheH cTpaHum, ognaxe ce y OMoT cnuca.

Y MucapHuum ce kpenpa OMOT cnmca Koju cagpu: BPCTY NOCTYyrMKa (ynpaBHW/BaHYNpaBHW), jeONHCTBEHY
naeHTNUKaLMOHy 03HaKy NpeaMeTa, jeAUHCTBEHY MOEHTUMMKALMOHY 03HaKy NogHecKa, OAHOCHO akTa 1 Apyror
NPUMIbEHOT AOKYMEHTAPHOI MaTtepvjana y okBMpy npegmeTta, aTyMm npuvjema ca [oTBpae o npuvjemy, Ha3us
opraHa u opraHu3aumoHe jeamHuue. OMOT cnuca ce Wrtamna 1y kera ce npunaxe nNogHecak u aopyru
OOKYMeHTapHW MaTtepujan Koju je NpumIbeH y nanupHomMm obnuky.

32. Ako Ob6pahuead npegmeTa, TOKOM Boherwsa NocTynka, NpUMeTN Aa AUrMTannu3oBaH NOLHECaK U Apyru
OOKYMeHTapHW MaTepujan Huje KomnneTaH (HegocTaje cTpaHa 1 cnl.) o3Hadvasa y lNucapHuum aa je notpebHo



MOHOBUTMW AuruTanunsauunjy 1 npunoxuTn HoBY Bep3unjy y npeamMeTy. [Nncap, Ha OCHOBY jeANHCTBEHE
naeHTnduKkaumoHe o3Hake npeamMmeTa, OOQHOCHO NOAHECKA, Y3MMa U3 apxXvnBe AOKYMEHTapHU MaTepujan y nanupHoMm
06nuky, gurntanuayje ra n npunaxe y npegmeT y3 nsameHy gatyma gurmtanusauguje. [lokymeHTapHu matepuvjan y
nanupHom obnuky Bpaha y OMoT cnuca.

lll. AOCTABJbAKE NMPEOMETA Y PA

a) [loctaerbame y pap y oksupy NucapHuue

33. [loctaBrbarwe npegmeta y pag O6pahusayvy npeameTa BpLUM CE UCKIbYUMBO ENEKTPOHCKUM NyTEM NPEKO
MucapHuue, 3aBMCHO 04 HayMHa Ha Koju je y KaTtanory noctynaka ogpefeHo noctynawe opraHa, oqHOCHO Aa nu
noctynak Boam ogpeheHa opraHm3aumoHa unm nogopraHvMsaumnoHa jeamHula oprama.

Muncap, HakoH dhopmuparba, gogervyje npegmet y pag O6pafusavy npeameTa, koju y NMucapHuymn notephyje
npuvjem, HaKoH Yyera ce Mena ctatyc "dopmmpan” y cratyc "Y obpaamn”. AKo je nogHecak 1 Opyru JOKYMEHTapHM
mMaTepujan npumsbeH nytem ycnyre e-lNucapHuua Ha MNopTtany e-Ynpasa, y NucapHuum ce aytomatcku dhopmumpa u
eBuaeHTUpa npegMeT 1 goaeryje y pag Obpahusavy npegmerta.

34. PykoBoaunal, opraHa Moxe ogpeautu Aa ce pag Ha npegmeTy Bpwm nytem Cuctema 3a ynpaBrbake
OOKyMeHTUMa. Y Tom crniyyajy 13 lNMucapHuue ce gocTtasrba NpeaMeT OpraHM3aunoHo;j jeanHmum y Cnuctem 3a
yrnpaBrbake JOKYMEHTMMA W1, HAKOH NOTBPAE O Nnpujemy, Mewsa cTaTtyc npeameTa us "dopmupan" y ctatyc "y
obpaan".

Cwuctem 3a ynpaBsrbarbe AOKyMeHTUMa omoryhasa npahewe ctaTyca npeameta y [NucapHuum, 0OgQHOCHO Ha
MopTtany e-YnpaBa y okBupy ycnyre e-lncapHuua.

HakoH 3aBplieHor paga Ha npeameTty O6pahuBay npeameTa 4OCTaBrba akT U ApyrM AOKYMeHTapHU MaTepujan
MucapHuum paav gocTase M Aarber NocTynaka no npeamMery.

35. ObpanumBay npeameTa, HAaKOH NpujeMa NnpeameTa, MOXe YTBPAUTMY Aa je NpeaMeT NOorpeLlHo KnacudgurkoBaH m
Aa ra je notpebHO JOCTaBUTU y paj ApYrom OpraHy Unu opraHu3auuoHoj jeamHuun. Y MNMucapHuum o3HavyaBsa aa je
noTpebHO NpoOMeHUTUM Knacudukaumjy 1 aa je y nutawy Opyrvn noctynak. AKo npenosHaje maTtepujy 1 Koju je
NocTynak y nuTamy, TO ynucyje y HanomeHy y suay 6eneke n spaha npeamert lNucapy.

Mucap y NucapHuum nobuja obaselTere Aa je npeameT BpaheH NMCcCapHULM U, HAKOH U3BPLLEHOT YBUAA, MeHa
cTaTtyc npegmeTa ua ctatyca "Y obpaagun" y cratyc "CtopHupaH", HakoH yera coopmmpa HoBu npeameT ogpehyjyhin
ucnpasHy Knacudmkaumjy, o4HOCHO Ha3uB NocTynka, npeysumajyhm nogatke ua Katanora nocrtynaka. HakoH
dhopmuparba npegmeTa, ako je npegMeT NnoTpebHo AoaenvTu y pag Apyrom opraHy, y NucapHuum ce Mmewa npaso
npucTyna u npeameT ce AoAervyje y pagd HaaIeXHOM OpraHy.

AamuHnctpaTop NucapHule cBe CTOPHMUPaHe NpeaMeTe HacTane TOKOM KaneHgapcke rogmHe bpuie ns
MucapHuue Ha kpajy roguHe. Y MNMucapHnum ce, npe 6puncama, kperpa Jincta CTopHUpaHnx npegMeTa Koja cagpku:
roanHy CTopHMpawa, jeAMHCTBEHY MAEHTUMMKALMOHY O3HAKy NpeameTa, Ha3nB NOoCTynka, AaTtym opmMmmparsa
npegmMeTa, HasMB opraHa n ume 1 npe3unme osnawheHor nuua koje je oopMmpano npeamer, Koja ce oBepasa
KBanMdnMKoBaHUM €NeKTPOHCKUM NneyaToMm 1 YyBa y apXuBW.

0) Pap Ha npegmeTy
36. O6bpahumBay npeameTa yrnosHaje ce ca cagpXXMHOM NoAHecka u Apyror AOKyMeHTapHOr Matepujana npeko
CucTtema 3a ynpaerbake JOKYMEHTMMa Unu Apyror ogrosapajyher cogTBepckor peLletsa.

O6panuBay NnpegmeTa MOXeE Npey3eTn JOKYMEHTapHM MaTepujan 13 npeameTta Ha CBOj pavyHap y nocebHy
cdacuumkny (eHr. folder) kojy he Ha3BaTu No jeANHCTBEHO] NAEHTUMMKALMOHOj O3HAUM NpeameTa.

37. AKT opraHa o6aBe3HO cagpXu:

1) 3arnaBrbe Koje caapu rpG, HasuB 1M ceauLTe opraHa, no NoTpedu U opraHn3aLMoHe jeaVHNLE;



2) jeANHCTBEHY MAEHTUMMKALNOHY 03HaKy NpeamMeTa U akTa;
3) 4aTymM n3gaBarba aKkTa;

4) jeQNHCTBEHY MOEHTU(MKALMOHY 03HaKy CTpaHKe, NIMYHO UMe 1 NpebrnBanuwiTe, O4HOCHO Ha3uB U
ceauwTe;

5) ©6poj nogHecka Ha koju ce oaroeapa;

6) TEKCT aKTa Koju Mmopa G1TK jacaH n caxer;

7) cnucak npurora Koju ce npunaxy y3 akT;

8) nme n npesnme nuua osnawheHor 3a NOTNMCKMBaHE Kao U PYHKUKjY KOjy obasrba.

Capp:xaj akTa, oCMM TeKcTa y NoATayku 6) opraH MoXe ayToMaTu3oBaHo kpenpaTti y Cuctemy 3a ynpasrbare
[OKYMEHTUMa UNn OPYromMm coOTBEPCKOM pPeLLEHsY.

Mprno3an koju ce 4OCTaBrbajy Y3 akT 03Ha4YaBajy ce UM LUXOBMM YKYMHUM Opojem (Hnp. npunora neT) unu
HMXOBMM Ha3VBOM, @ OBa O3HaKa CTaBSba Ce UCNOA 3aBpLUETKa TEKCTa akTa ca fneBe cTpaHe.

[aTtym v Bpeme n3gaBara akTta je TpeHyTak npuapyxmBarwa KBanndmnkoBaHOT BPEMEHCKOT XuUra Koju ce y
MucapHuum goaerbyje HakoH NOTNUCKMBaKA akTa KBannuUKoBaHUM eNeKTPOHCKMM neYyaToM Unm NOTINCOM.

38. HakoH obpage npegmeTta Obpahusay npegmeTa npuapyxyje akT n gpyru AoOKyMeHTapHU matepujan npegmeTy
y MucapHnum, notTnucyje ra kBannukoBaHMM eNeKTPOHCKMM NeYyaToM opraHa, ako je 3a To osnawheH, OAHOCHO
KBannrKoBaHNUM eNeKTPOHCKUM NOTMNNUCOM, HAKOH Yera ce y lNncapHuum aytomaTckm Merwa ctaTyc npegmerta 'y
"3aBplueH". [JokymeHTapHn matepujan koju Tpeba goctasmtn, Obpahumeay npeameTta obenexasa ctatycom "3a
goctasy".

O6pahusay npegmeTa Moxe nocnaTtu (NyTem enekTpoHcke nowTte, Cuctema 3a ynpasrbake AOKYMEHTUMA Unu
Apyror copTBEPCKOr peLlera) NpunpemMIbeH akT pyrom cnyx6eHom nuuy osnawheHom aa oanyym o NpeameTy u
Aa ra notnuwe. HakoH notnncuBamwa osnawheHo cnyx6eHo nuue Bpaha akt ObpahuBavy npegmeTa Koju ra
nNpuapyxXyje NpeameTy u Mewa ctaTtyc npegmeTta 'y "3aBpLueH”.

AKO je pey 0 Konuju akTa 1 gpyror 4OKYMeHTapHOr Mmatepujana y nanmpHom obnunky, a Koju je Hactao y
enekTpoHCKOM 06MMKy 1 NOTNUCaH je KBanMdrkoBaHWM eNEeKTPOHCKMM NneYaToM OpraHa, akT cagpu neyar opraHa
1 cBojepyyHu notnuc osnawheHor nuua. O6pahuead npegmeTa y MNMucapHULM NpuapyXKyje akT y eneKkTpOHCKOM
ob6nvky NnpegmeTy, y3 HanoMeHy Aa ce CTpaHuu AOCTaBmba Konuja y nanMpHoM obnuky. AKT 1 Apyry OKYMEHTapHM
martepwujan ce y nanupHom obnuKy ogmMmax 4OCTaBiba NMCapHULM.

AKT 1 apyrn OKYMEHTapHM MaTtepujan opraHa y nanmpHoM obnvky Moxe ce JOCTaBMTU Kao Konuja opuruHanHor
OOKYMeHTa y enekTpoHCcKoM 06nuky, 6e3 notnuca u neyarta, YKONIMKO Ce ayTEHTUYHOCT MOXe NpoBepuTu
€NeKTPOHCKMM YBMAOM Y OPUTMHANHN SOKYMEHT (HaBoherneM NMHKa Ha KOM je JOCTyNnaH eneKTPOHCKN JOKYMEHT,
KopuwhereM jeaUHCTBEHE rpadouyke O3HaKe 1 cn.).

39. HakoH yTBphuBara ctatyca npegmeta ga je "3aspwen” Obpahusay npegmeTta y OKBUpY npegmMmeTa ynucyje
cnepehe nopaTtke:

1) ucxog noctynara (No crnyx6eHoj Ay>KHOCTU: 0OYCTaBIbEH, PELLEH, HUjEe PELLEH UK aKo je Mo 3axTeBy
cTpaHke: ogbaveH, oabujeH, peLleH, Huje pelleH, 00yCcTaBIbLEH);

2) ynoxeHa npaBHa cpeacTBa M OAnyKy NOBOAOM YNOXEHUX NpaBHUX cpeacTaBa (ogbaveHa unu ogdujeHa
an6a 04HOCHO NPUrOBOP; MOHULITEHO, U3MEHEHO UINW YKUHYTO PELLEHE);

3) Aa nu je peluere (aKT) U3BPLUHO, KOHAYHO, MPABOCHAXHO UMW U3BPLUEHO;

4) Ha4MH Ha Koju he BGUTU M3BpLLEHO JOCTaBIbakbe akTa v Apyror 4OKYMeHTapHOr Mmatepujana
(eneKkTpoHCKMM NyTEM, NyTEeM MOLUTAHCKOT onepaTopa, 0bjaBrbnBakem).



MucapHMLa MoXxe ayTomMaTU30BaHO AOAENUTH CTaTyC NpeaMeTy y OOHOCY Ha UCXOA pellaBakba U HauvH
oTnpemMara JOKyMeHTapHOr Matepujana, ako je AGMUHUCTpaTop opraHa Tako oapeawo.

IV. AOCTABA

40. [loctaBa akTa v gpyror 4OKyMeHTapHOr maTepujana BpLUM Ce eNeKTPoOHCKUM nyTem (npeko MNopTtana e-Ynpasa,
ApYyror copTBEPCKOr peLLeHa U Hanora enekTPoOHCKe NoLuTe), HEMOCPEAHO Yy NMMCAPHULM OpraHa unm nyTem
MoLUTaHCKOr onepaTopa, OOHOCHO Kypupa.

AKT 1 Apyrn JOKyMeHTapHU MaTtepujan Koje AoCTaBiba Kypup ynucyje ce y MHTEpPHY AOCTaBHY KHoUry.

Y MucapHnum ce 13 KaTtanora noctynaka, y O4HOCY Ha NOCTynak y KOMe ce BpLUM AocTasa, ynucyje 6poj nokyLiaja
[loCTaBe, POK 3a JOCTaBy W Apyrv noJaum of 3Havaja 3a 4ocTaBy, kako 61 ce npaTuno craTtyc AocTase.

Mucap y NucapHuumM NpoBepasa Koju AOKYMEHTapHU MaTepujan je y ctaTtycy "3a gocTaBy", KOju je HaunH gocTaBe
O6pahueay npegmeTa ogpeamo 1y cknagy ca TMM BpLUmM JocTaBy. AKO ce JOCTaBa BPLUM EMEKTPOHCKUM NyTEM U
O6pahueay npegmeTa MOXe M3BPLUMTM OCTaBY, ako My je AAMUHUCTPATOp opraHa TO 403BOMNMO.

Ceaku OOKYMEeHTapHU MaTepmjan I'Il/lcap, OOHOCHO O6paf]m3aq npegmMmeTa nokywasa ga AoCTaBu eNneKTPOHCKUM
nyTtemy JeanHcTBeHu €J1eKTPOHCKN CaH,D,y'-II/Ih CTpaHKe YHOCOM H-EHe I/I,D,eHTVICbI/IKaLl'VIOHe O3HakKe, Kao U Ha apyru
nponncaH Ha4yunH.

41. octaBa eneKkTpoHCKMM nyTem BpLUK ce n3 lNucapHuue y JeAMHCTBEH ENEKTPOHCKM caHay4yuh cTpaHke nnm
OPYrMM enekTpoHCKMM NyTeM, y cknagy ca nponucuma. Y lNucapHuum ce, HakoH OoCTaBrbaka, MeHa cTaTyc
npeameTta y "lMocnato” nnu, ako je AocTaBIbake U3BPLLUEHO ObjaBrbMBak-EM Ha NopTany opraHa, y ctaTyc
"ObjaBrbeHo".

42. OpraH nn4Hy AocTaBy eNeKTPOHCKMM NyTem BpLUM npeko NucapHuLe NCKbyuYnBO Y JEQMHCTBEHU eNEKTPOHCKM
caHay4uh cTpaHke, a HakoH JobujeHe NoTBpAE O NpujeMy Mewa cTaTyc npeameta y "[ocTaBrbeHo". Ako
lNucapHunua He NnpuMK NOTBPAY O NpUjeMy, HaKOH 24 caTa ce JOCTaBIbake NOHaBMbA, Kaja ce cTaTyc Mewa y
"Heycnena gocraBa-noHoBIbeHa gocTtasa", ocMmM ako y Katanory noctynaka Huje nponmcaHo ga ce je4HOM BpLUK
aoctasa. AKO y poKy Koju je ogpefeH y Katanory noctynaka Huje npyMmibeHa noTBpAaa O 40CTaBu, ayTOMaTCKn ce
MeHa cTaTyc goctase y "[locTaBrbeHo 6e3 npeysmmana” unu "[Jocraerbawe Huje moryhe", y nponncaHmm
cnyyajeBuma. [latym 1 Bpeme JOCTaBe je TpeHyTak npuapyxuBara KBanuguKoBaHOr BPEMEHCKOT XuUra Koju ce
AoJerbyje HakoH n3gasara NoTBpae O CTaTyCy AoCTaBe, Koja Ce Kpenpa ayToMaTCKM HakoH CBake NpoMeHe
cTaTyca u notnucyje KkBanunkoBaHUM eneKTPOHCKMM NeYaToM opraHa HagnexXHor 3a BpLuere Nnu4He JocTaBe
€NEKTPOHCKMUM NyTeM.

43. ObaBeluTaBarwe CTpaHKe eNEKTPOHCKMM MyTEM BpLUKN ce Y JEOUHCTBEHN eNEKTPOHCKM caHay4mh cTpaHke,
nyTeM Harnora efliekTPOHCKE MOLUTE UMK APYrMM eneKTPOHCKMM nyTeM, 6e3 kpeupara notspae. lNucap y
MucapHuun, HakoH cnaka obaBelUTEHA U APYror AOKYMEeHTapHOr MaTepujana Kog Kora ce ocTaBa BpLUM
obaBeluTaBakeM, MeHa cTaTyc goctase y "lNocnato”.

44. [locTaBa OOKYMEHTapHOr Matepujana y nanMpHom obnvky obaBrba ce NpPeko NoLTaHCKOr onepaTopa unm
npeko Aoctasrbayva (Kypupcke cnyxbe) HakoH eBnaeHTuMpara ctaTyca "3a goctasy" y [ucapHuum ako je
onpegerbeHn Ha4mH goctase "lNMannpHo".

HokymeHTapHu maTepujan ogpeheH y MNucapHmum 3a goctasy y nanpHoM obnuky oo 12 yacoea, y TOKy pagHor
AaHa, Mopa ce OTNPeMUTM UCTor AaHa. [lokyMeHTapHM MaTepujan oapeheH 3a goctaBy nocne 12 yacoea, ako Huje
nocebHo o3HaveHo "XuTHa goctaea", otnpemuhe ce HapegHoOr pagHor gaHa.

45. 3a noKyMeHTapHW maTepujan Koju ce oTnpema npeko noluTaHckor onepaTtopa MNucap y MNMucapHuum o3HavaBa
HaumH gocTaBse "llowTaHckn onepaTtop”.



[okymeHTapHM MaTepujan y nanupHoM o0nmKy Koju ce uctor gaHa ynyhyje Ha UCTy agpecy ctaBrba ce 06aBesHo y
NCTM KOBepaT UK NakeT y cknagy ca NoLTaHCKUM nponucuma. AKO Ce jefaH of TUX NpeaMeTa Lwarbe
Npenopy4eHo, y 3ajegHn4YkM KoBepat Tpeba cTaBuTu 1 octanu 4OKYMeHTapHuU matepujan, koju 6u nHave émo
OTNPEeMIbeH Kao 0buYHa nownsbKa.

KoBepaT y kome ce oTnpemMa AOKyMEeHTapHV MaTepujan Tpeba Aa cagpku y roptemM NIEBOM Yriy NpBe CTpaHe:
TayaH Ha3uB M agpecy NoLmMrbaoLa U 03HaKy CBUX akaTta Koju Ce Harase y KOBepTH.

AKO ce Ha UCTY agpecy UCTOBPEMEHO OTNPEMU BULLIE akaTa Uin HEKN ApYyriu MaTepwujar, Koju He MOry Aa CTaHy Yy
koBepar, Tpeba ux ynakoBatu 1 OTIPEMUTH Mo BaxkehM NoLUTaHCK1M nponvMcumMa.

[lokyMeHTapH1 MaTepwujan Koju ce oTnpema Npeko noLuTaHckor onepaTtopa y MNucapHuum ce pasBpcTaea y ase
rpyne:

1) 0BmyHe nowmnrbke n
2) Nnpenopy4veHe noLnibKe
1 TUM pefoM ynucyje y eBuaeHUMjy nocnaror LOKyMeHTapHor matepujana.

MoTBpAa 0 M3BPLUEHO] AOCTaBWN AOKYMEHTaApHOr MaTepujana y nanMpHoM obnuky aurntanuayje ce u Nnpuapyxyje
npegmety y MNMucapHuun. Y cnyyajy aa ce noteBpaa He goctasu, Y NucapHmum ce, HaKOH ucTeka nponMcaHor poka
3a gocTaBy, AOKYMEHTapHOM MaTtepujany goaerbyje cratyc "[JoctaBrbeHo 6e3 noTBpae”.

PykoBogunay, opraHa moxe ogpeavTy 4a npunpemy 3a 4oCTaBy JOKYMEHTApHOr Matepujana y nanMpHomMm obnumky
3a KOju1 je 03HayeH HavvH goctase "llowTaHckM onepaTop” BpLUM NOLWTAHCKN onepaTop.

46. 3a oTnpemarse npenopyveHe nownrbke, ocum esngeHumje y NMucapHmum, noTpebHo je KopucTuTn nocebHe
OTMPEMHE KhsWre nponucaHe of CTpaHe MOLUTaHCKOr onepaTopa, pagu npaesgarsa yTpoLLIEeHOr HoBLa Ha nMe
MOLUTAHCKUX TPOLLKOBA. Y Ty CBPXY CBaKOr fiaHa nocre oTnpeMata MowiTe BpLUn ce cabunpanse YKyMnHOr yTpoLueHor
HOBLa 3a nNoLUTapuHy, a cabpaHun U3HOC Ce yNucyje y KOHTPOIHUK NoLiTapuHe. AKO Ce y opraHy KOpMCcTu MaluuvHa 3a
hbpaHkmpame nowuTe, 3a eBUAEHLUM}Y YTPOLLEHOTr HOBLI@ Ha MMe nraheHe nowTapuHe kopuctuhe ce nponucaHu
obpa3sal, nowTaHcKor oneparopa.

47. okymeHTapHN MmaTepujan koju Tpeba XMTHO OTIPEMUTU APYIrMM opraHMmMa unm nuumMmMa y uctom Mecty
oTnpema ce npeko AgocTtasrbada (Kypupcke cnyxoe). lNucap o3HavaBa y NucapHuum aa je HauuH gocrase
"Kypupcka cnyxba".

48. HakoH n3BpLleHe AocTaBe AOKYMEHTapHOr maTepujana u gogene craryca "[loctaBrbeHo", "[JocTaBrbeHo 6e3
notepae”, "[ocTtaBrbeHo 6e3 npey3nmara”, "[loctaBrbamwe Hje moryhe" nnu "ObjasrbeHo", Obpahumeay ce y
MucapHuum o Tome obaeewwTaBa. O6pahueay, No NoTpedu, mewa cTaTyc akta y "lMpaBocHaxHO", "N3BpLUHO",

"KoHauHo" nnu "M13BpLueHo" HakoH ucteka ogrosapajyhmx pokosa, a npeamert y ctatyc "ApxusmnpaH".

Y MNucapHuum ce, HAaKoOH CTaBrbaka npeameTa y ctatyc "Apxmsupan”, y npeameTy ynucyje n TPeHYTHU 4aTym U
BpeMe. [JaTym 1 BpemMe apxuBumparba je TpeHyTak NpuapyXrBara KBanugrkoBaHOr BPEMEHCKOT Xura Koju ce
ayToMaTCKu Joferbyje AOKyMEHTapHOM MaTtepujany y OKBUpY NpeaMeTa HaKoH MpoMeHe cTaTyca.

Mpe apxvBupara Tpeba NpoBepuTH Aa Nn je NpeameT 3aBpLUEH, Aa N ce y NpeaMeTy Hanase Heku Npunosun unm

[OKYMEHTU koje Tpeba BpaTUTH CTpaHkama, a N Y3 HUX FPELLKOM HUCY NPUMNOjEeHN HEKVU ApYrv NpeaMeTy unu
HoUXOBU AENOBU UTA,.

V. APXBUPAHE U YYBAHE MNMPEOMETA

49. lNpegmeTun, HaKoH gogene crtatyca "ApxmsupaH”, ognaxy ce y enekTpoHCKy apxuBy lNucapHuue.
[okymeHTapHM maTepwujan y oKBUpYy NpeaMeTa ynucyje ce y apXMBCKY KHUry y eneKTPOHCKOM 06nuky y MNucapHuum
no roguHama u KnacudukaumoHMMm o3Hakama 1 YyBa [0 ucteka Tekyhe roguHe. HakoH Tora apxusupaH



AOKYMEHTapHU MaTepwjan y enekTpoHCKOM 06/IMKy ayToMaTCKu ce yrucyje y CopTBEepCKo pellere eApXuB 1 YyBa
y CKnagly ca pokoBuMa nponvcaHum y JIucTu kaTeropuja apxvecke rpafe 1 JOKyMeHTapHoOr matepujana ca
POKOBMMA YyBak-a.

ApXMBCKa KhbUra ce He 3akrbydyje Ha Kpajy roanHe, Beh ce Boan y HeNpekMaHoMm H13y 6pojeBa, kao onwTu
WHBEHTAPCKM Npernen LenoKynHor 4OKYMEHTapHor Matepujana nus paHujux rogmHa. [JokyMeHTapHu matepujan y
eApxuBM YyBa ce npema jeANHCTBEHUM NOEHTUMMKALMOHUM O3HaKama U3 apXuUBCKe Kiure Koja ce npuapyxyje
jeAMHCTBEHUM MAEHTUMUKALMOHNM O3HaKaMa AOKYMeHTapHOr maTepujana.

50. Ako AoMrHUCTpaTOp opraHa BpLUM U3MeHe Yy JIncTu kaTeropuja apxmecke rpafe n JOKyMeHTapHor matepujana
ca pokoBMMa YyBara, O4HOCHO Aofaje HOB AOKYMEHTapHW MaTepujan Koju knacudukyje n npegnaxe pokose
yyBaHba NN Meka noctojehn, HagnexxHu jaBHn apxue gobunja obaeelwTere y NucapHuum ga je nsepLleHa
oapeheHa nameHa kojy je noTpebHo ogobpnTn. ApXnBMCTA HAANEXKHOT jaBHOM apXMBa KOHTPOMMLLE N3MEHE U
onobpaBa ux unm ykasyje aa je notpedHo Kopuroatu ogpeneHn pok YyBaka Ui HekM Apyru nogatak. HakoH
norepae, ADMUHUCTpaTop opraHa y lNucapHuuu kpenpa HoBy JIMCTY KaTeropuja apxmecke rpafhe u JoOKyMeHTapHor
MaTepuvjana ca poKOBMMaA YyBaka U axypupa apXMBCKY KHUrY.

51. MNMopHecak v gpyr1 SOKYMEHTapHU MaTepujan Koju je NpUMIbeH Y nanMpHom obnnKy, ako Huje BpaheH cTpaHuum,
yyBa ce y OMOTY npeameTa y apxvmBu nNucapHuLie. 3a cBaky kKnacudukaLlmoHy o3Haky noTpebHo je npeasmnaeTu
ogrosapajyhu permctpartop y Koju ce oanaxy npegMmeTu 1 YyBajy 4O UCTeKa poka YyBaka Unv npeaje HaanexHom
jaBHOM apxuBy.

MoagHecummMa u gpyrum OOKYMEHTapHUM MaTepujanoM CMELLTEHUM Y apXmMBK NucapHuLe pykyje Nucap koju no
notpebu, aaje Ha kKopuwhekwe, o3HavaBajyhu y MNucapHmum: AOKYMEHTapHM MaTepujan Koju je y3eT, gatym
y3MMmatha 1 ume u npesume ObpahmBava npeameTa Koju ra yauma. [JokymeHTapHu matepujan Obpahusay
npegmMeTa MOXe 3aApXaTtu BaH apxuse Hajayxe 30 aaHa.

52. Ha kpajy kanengapcke roguHe AgMmnHucTpaTop opraHa y lNucapHuum axypupa apXuBCKy Kieury n npeHocu
apxvMBupaH JOKYMEHTapHU MaTepujan KojeM Huje NCTekao poK YyBaka y eApxumB, HAKoOH Yera ce y NucapHuuym
Kpeupa Jlucta 6e3BpegHoOr 4OKYMEHTapHOr MaTepujana KojeMm je McTekao pok YyBaka. OBy nMCTy AOMUHUCTPATOP
opraHa y lNucapHuum gocrtaesrba ApXUBUCTU HAOEXHOT jaBHOM apXMBa Koju, HakoH npoBepe, noTephyje aa ce
OOKyMEHTapH1 maTepujan ca nnucte MoXxe YHULITUTU. APXMBUCTA MOXE O3HAYUTK Aa ce ogpefheHn JoKyMeHTapHu
MaTepujan He CMe YHULITUTKN HaBoaehn obOpasnoxere y NocebHOM oferbKy 3a HanomeHe. AOMUHUCTPATOP opraHa
kopuryje Jlncty n o3HadeHn 6e3BpeaHn AOKYMEHTapHM MaTepujan 6puwe s NucapHuue, O4HOCHO YHULLTaBA.

Y MNucapHUum, HAaKOH MOHOBHOI aXypupara, apXnBCKa Kiura je ayToMaTCkm AoCTynHa ApXMBUCTU HagnexHor
jaBHOr apxuBa.

53. OpraH npenaje AOKyMeHTapHM MaTepujan Koju ce TpajHO YyBa Ha4IeXXHOM jaBHOM apXuBYy NPOMEHOM cTaTtyca y
MucapHuum y "Mpenato apxuBy", HAKOH Yera BuLle Hema yBUA Y era. HagnexxHu jaBHu apxms npornaiuasa
npeaaT OKYMEHTapHW MaTepujan apxusckom rpahjom 1 TpajHo ra YyBa y copTBEPCKOM pellery eApxmBa.

ApxuBupaH JOKyMeHTapH/ maTepwujan y nanupHom obnuvKy npefaje ce HaanexxHoM apxmBy y cknagy ca nponvcuma.

54. Mo ncreky poka yyBara 1 Jobujawy ogobpera HagnexHor apxmea, opraH nuanydyje 6e3speaHn JOKyMeHTapHU
MaTepujan KojeM je ucTekao poK YyBawa M Meka cTaTyc y "A03BorbeHO Opucare"”, 04HOCHO "003BOSbEHO
YHULITaBawEe" 3a AOKyMEHTAPHM MaTepujan y nanmpHoM o6nuKy.

3a goKymMeHTapHW maTepujan Koju ce nanydyje ynucyjy ce cnegehm nogaum: HasmB opraHa y yYmjem je pagy Hactao
OOKyMeHTapH1 maTepwujan; roaMHa HacTaHka matepujana v knacudukaumoHa o3Haka u jeaMHCTBeHa
naeHTMdUKaLMoHa o03Haka, pok YyBarba npegmMeTa 1 0gobpere HaanexHor apxumea.

[okymeHTapHM MaTepujan Koju Hema oarosapajyhm JOKYMEHT KOjUM ce NOCTYMNak OKOHYaBa He MoXe ce
n3ny4mBeaTu.

VI. APYTE OAPEABE



55. Ako ce nojeguHu npegMeTy Unu AenoBu cnvca nojeauHor npegmeTa uarybe, Tako Aa ce HU Nocrne CBecTpaHor
Tpaxeh,a He MOory nNpoHahu unu ce yHULWITE UNu Tako owwTeTe Aa cy HeynoTpebrbuem, nokpehe ce nocTtynak 3a
obHaBrbame. NocTtynak ce nokpehe Ha 3axTeB CTpaHKe, 3auHTEPECOBAHOr OpraHa Unm rno cny>k6eHoj Ay>KHOCTMW.
ObHaBmbarwe NpegMeTa BpLUM Ce Ha OCHOBY npenuca unu poToKkonuja HecTanmx, oWTeReHNX Unn yHULITEHNX
cnuca Koju ce npubasrbajy o nmaora noTpebHUx cnuca.

Mo noTpebu, 3a oOHaBbake NPegMeTa CIyXXE U carnacHe nsjaBe cTpaHaka U hUXOBMX 3aCTyMHUKA OQHOCHO
nyHomohHuka, cBefoka u BewTtaka. Kag o nojeamHnm pagwkama Hema nogaraka, a usjaBe HaBefeHux nvua HUCy
carnacHe, Te pagke he ce NOHOBUTU YKOSIUKO HUje JOHETO NPBOCTENEHO peLleHse.

O HecTanowm, owTeReHOM UM YHULLTEHOM NPEAMETY UMK HEroBUM AenoBrMMa oenawheHa cnyxbeHa nuua
npunpemMajy n3BeLuTaj, a pyKoBoaunay opraHa y 4umjoj je HagnexxHoCTn NpeaMeT, PELLUEHEM HamNaxe HEeroBo
obHaBIbame.

56. CTynateM Ha cHary oBOr ynyTcTea npecTaje Aa BaXku YNyTCTBO O KaHLENapujckom NocroBaky opraHa
apxaeHe ynpaee ("Cnyx6enn rnacHuk PC", 6p. 10/93, 14/93 - ncnpaska, 67/16 n 3/17), nsyses ogpegaba kojuma
ce ypehyje eBuaeHTMpake NpeamMeTa ca 03HaKoOM BPCTE U CTeNeHa TajHOCTL.

57. OBO ynyTCTBO CTyna Ha cHary AaHoM objaBrbmBamnsa y "Cnyx6eHom rnacHuky Penybnvke Cpbuje".
Bpoj 021-02-108/2022-07
Y beorpagy, 14. debpyapa 2022. roanHe

MwuHucTap,
Mapwuja O6pagosuh, c.p.
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